
05/09/2023            

9:00 - 11:00

Attività di 

programmazione

Riunione plenaria in presenza: 

• Nomina Coordinatori di Dipartimento.

• Atti di Istituto: presentazione.

• Linee programmatiche A.S. 2023-2024.

Dirigente Scolastico             

Docenti in servizio

5-13 Settembre 2023 Esami di Idoneità Esami di Idoneità classe IV CS Docenti designati

06/09/2023               

9:00-12:00

Attività di 

programmazione

Riunione Assi Disciplinari in presenza: 

• Programmazioni interdisciplinari per classi parallele.

• Individuazione obiettivi minimi disciplinari per alunni diversamente abili.

• Curriculo Educazione Civica.

Dirigente Scolastico             

Docenti in servizio

 07/09/2023                              

ore 9:00-12:00

Attività di 

programmazione

Riunione Assi Disciplinari in presenza: 

• Prosecuzione lavori.
Dirigente Scolastico             

Docenti in servizio

 08/09/2023                             

ore 9:00-12:00

Consigli di Classe                 

I.T.E.T. - I.P.A.A.
Colloqui di idoneità dei corsi diurni per gli alunni provenienti da altre realtà scolastiche.

Dirigente Scolastico 

Consigli di classe 

interessati

13/09/2023 INIZIO LEZIONI Inizio lezioni tutte le classi ITET e IPAA Diurno e Serale.                     Docenti in servizio

24/09/2023

ore 16:00-17:30

Attività di 

programmazione -

Orientamento in 

entrata

Organizzazione attività di orientamento in entrata a.s. 2024-25.

F.S. Area 3 - ITE

Docenti A045, A046, 

 A041, B016

25/09/2023

ore 15:30-17:30
 Collegio Docenti:    

• Comunicazione attribuzione aree/compiti di affiancamento prof. G. Catalano. 

• Nomina Funzione Strumentale Area 2. 

• Nuovi indirizzi di studio A.S. 2024-2025: approvazione.

• Coordinatori di classe A.S. 2023-2024: proposte.

• Progetto “Circolo Velico”.

• Progetto “Viaggi di Istruzione”: approvazione proposte.

• “Tradizione, Convivialità e Autenticità” progetto internazionale P.C.T.O. con il Lycèe 

Techinique et Hötelier “Ranieri III” del Principato di Monaco (LTHM): approvazione.

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Dirigente Scolastico 2

26/09/2023

ore 13:00-15:30

Attività di 

programmazione

1. Programmazioni interdisciplinari: stato dell'arte.                                                                   

2. Condivisione e integrazione dei documenti di programmazione elaborati nelle riunioni dei           

Dipartimenti (6-7-8 Settembre 2023).

FF.SS.  Area 1 

Coordinatori di 

Dipartimento

Dirigente Scolastico 

ATTIVITÀ

Dirigente Scolastico 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO  ANNO SCOLASTICO 2023/2024

DATA e ORA ORDINE DEL GIORNO - CONTENUTI COORDINATORE ORE

• Insediamento Collegio Docenti A.S. 2023/2024.

• Nomina staff del Dirigente Scolastico. 

• Docenti in anno di formazione: assegnazione tutor.

• Calendario attività didattiche iniziali.

• Calendario Esami di Idoneità classe IV CS.

• Divisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri.

• Aree figure strumentali 2023-2024.

• Revisione/aggiornamento P.T.O.F.

• Elezione della Commissione elettorale.

• Elezione componente docente Organo di Garanzia.

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

11/09/2023

ore 9:30-11:30
Collegio Docenti:    

04/09/2023

9:30 - 11:30

• Coordinatori di Dipartimento. 

• Nomina Funzioni Strumentali.

• Piano annuale delle attività 2023-2024.

• Corso HACCP per alimentaristi: inserimento PTOF.

• Gruppo Sportivo Scolastico – Attività extrascolastiche. 

• Elezioni Organi Collegiali: individuazione date. 

• Individuazione referente di istituto per coordinare le iniziative di prevenzione e contrasto 

del bullismo e cyberbullismo. 

•  Curricolo Educazione Civica: approvazione variazioni proposte.

• “Aggiornamento delle misure di prevenzione della trasmissione di SARS-CoV” - Circolare 

del Ministero della Salute n. 25613 del giorno 11/08/2023. – Avvio A.S. 2023/2024: 

indicazioni operative. 

• Organizzazione didattica: approvazione proposte di modifica.

• Progetto "Lettorato Madrelingua Inglese": richiesta adesione/approvazione.

• Inizio lezioni classi I.T.E.T e I.P.A.A (Diurno e Serale) - Accoglienza Classi Prime.

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Collegio Docenti:    



28/09/2023

ore 13:10-14:30

Riunione di servizio 

settore Alberghiero
Pianificazione delle attività laboratoriali a.s. 2023-2024.

Docenti I.T.P. Cucina e 

Sala e Vendita,

29/09/2023

ore 15:00-16:30

Attività di 

formazione
Formazione docenti - Registro elettronico Argo didUP: novità introdotte.

Prof. F. Balestrucci 

Docenti in servizio

1 ora e 

30 minuti

06/10/2023

ore 13:00-14:30

Riunione di servizio 

settore Agro
Pianificazione delle attività A.S. 2023-2024: Indicazioni operative.

Docenti A051 e B011

Prof.ssa A. Di Pilato                                                         

D.S.G.A.                       

A.T. di Settore

Collab. Azienda Agraria

10/10/2023

ore 15:00-16:00

Attività di 

programmazione 
• Educazione Civica: definizione dei contenuti da proporre alle classi V I.P.A.A. - I.T.E.T.

Docenti di 

Potenziamento A046

13/10/2023

ore 13:00-14:00

Riunione di servizio 

settore Alberghiero

1. Funzionamento del magazzino e settore acquisti.

2. HACCP. 

3. Attività didattiche laboratoriali e relativi orari.

4. Norme generali di fruizione dei laboratori e degli spogliatoi.

Dirigente Scolastico 

Docenti I.T.P. B019 - 

B020 - B021     

D.S.G.A.,                       

A.T. Lab. Alberghiero

16 e 17 Ottobre 2023

-ore 16:00-17:30             

Attività di 

Accoglienza  
Incontro con i genitori degli alunni delle classi Prime I.P.A.A. e I.T.E.T.

Dirigente Scolastico   

FF.SS. Area 3         

Docenti Classi Prime 

26/10/2023                     

ore 15:00-17:00

Attività di 

Formazione
Formazione nuove strumentazioni area Agro.

Docenti e Personale 

A.T.A. Agro
2

27/10/2023

ore 16:00 - 18:00
Elezioni O.O.C.C. Formazione nuove strumentazioni area Agro. Docenti designati

30/10/2023

ore 15:00 - 16:30
Collegio Docenti  

• Approvazione griglie esperti e tutor relative agli Avvisi proposti dal team di progetto PNRR 

“Azioni di prevenzione e contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 170/2022)” Codice 

identificativo del progetto: “M4C1I1.4-2022-981-P-23582” - CUP: “B24D22003990006”.

• Approvazione Protocollo d’Intesa con Ministero dell’Istruzione e del Merito e Ente Parco 

Nazionale d’Abruzzo, Lazio e Molise per attività di Educazione Ambientale e P.C.T.O.

• Approvazione progetto attività sportiva invernale.

• Approvazione partecipazione classi alla Lega Scolastica Esports (LSE),  campionato 

scolastico nazionale per videogiochi competitivi (esports) A.S. 2023-2024

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Dirigente Scolastico 
1 ora e 

30 minuti

03/112023               

ore 16:00 - 17:30

Attività di 

programmazione 
• Pianificazione avvio attività progetti di potenziamento.

FF.SS. Area 1

Docenti di 

Potenziamento                

A012- A045 - A046 - 

A047 - A050

06/11/2023

ore 15:00-16:00
P.T.O.F.  - Incontri revisione/aggiornamento P.T.O.F.

06/11/2023

ore 16:00-17:00
PdM

 - Piano di Miglioramento: pianificazione e progettazione corsi di Potenziamento sulla 

Legalità, Parità di Genere,  Bullismo e Cyberbullismo, Dispersione Scolastica.                                                                                                                                                                          

09/11/2023

ore 15:00-16:00
P.T.O.F.  - Incontri revisione/aggiornamento P.T.O.F.

Dirigente Scolastico    

N.I.V.Docenti 

Potenziamento

13/112023                           

ore 16:00 - 18:00

Attività di 

programmazione 
Orientamento: pianificazione delle attività.

Docenti di 

Potenziamento A046

20/11/2023

ore 15:00 - 16:00
Collegio Docenti  

1. Docenti Tutor e Orientatore.

2. Approvazione criteri di assegnazione docenti tutor agli alunni.

3.Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 
Dirigente Scolastico 1

Dirigente Scolastico    

N.I.V.

Docenti Potenziamento



21 e 22                   

Novembre 2023             

ore 15:00 - 18:00            

G.L.O.                       

Consigli di classe 

Biennio 

Approvazione P.E.I.
Consigli di classe 

interessati

30 

minuti ad 

alunno

28 e 30                    

Novembre 2023             

ore 15:00 - 18:00            

G.L.O.             

Consigli di classe 

Triennio

Approvazione P.E.I.
Consigli di classe 

interessati

20 

minuti ad 

alunno

29/11/2023

ore 13:15 - 14:30
Collegio Docenti  

1. Richiesta di convocazione di una riunione straordinaria del Collegio dei Docenti ai sensi 

dell’art. 7, comma 4, del D.lgs. 297/944   pervenuta il 24/11/2023 prot. N. 8824:

2. “Nuove competenze e nuovi linguaggi” linea di investimento 3.1 - Missione 4 – 

Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza. Decreto Ministeriale del 12 

aprile 2023, n. 65 - Istruzioni operative prot. n. 132935 del 15 novembre 2023: 

Dirigente Scolastico 
1 ora e 

15 minuti

1. Insediamento componente genitori e alunni.

2. Andamento didattico – disciplinare.

3. Piani di lavoro individualizzati per alunni provenienti da altre realtà scolastiche.

4. Viaggi di Istruzione per classi parallele e/o indirizzi di studio.

4.Calendario Esami Integrativi (Classe IV BE).

5. Programmazione di classe: indicazioni operative. 

6. Approvazione PDP.

7.Valutazioni infraquadrimestrali.  

19/12/2023            

ore 15:00 - 17:00
Collegio Docenti  

1) Approvazione revisione/aggiornamento PTOF. 

2) ndividuazione criteri di precedenza nell’acquisizione di eventuali iscrizioni                            

in eccedenza A.S. 2024-2025.
Dirigente Scolastico 2 ore

19/12/2023            

ore 17:00 - 18:30

Attività di 

programmazione

• Definizione delle U.d.A. interdisciplinari per prove condivise classi II I.P.A.A. – I.T.E.T.

• Definizione U.d.A. interdisciplinari per classi I – III – IV - V I.P.A.A. – I.T.E.T

Dirigente Scolastico             

Docenti in servizio

1 ora e 

30 minuti

20-21                   

Dicembre 2023              

15:00 / 18:00

Colloqui con i 

genitori

per indirizzi

Andamento didattico disciplinare - restituzione pagellino Tutti i docenti 3

10/01/2024                       

16:00 / 18:00
PdM

 - Piano di Miglioramento: calendarizzazione dei corsi e predisposizione delle domande di 

partecipazione.

-Dirigente Scolastico

 N.I.V.

-Docenti 

Potenziamento

Dal 15 al 31

Gennaio 2024

Prove di verifica 

Esami di Idoneità

Esami di Idoneità degli alunni provenienti da altre realtà scolastiche o da altri indirizzi per 

verificare il recupero delle carenze individuate nei  Consigli di Settembre.
Docenti interessati

Dal 15 al 26              

Gennaio 2024             

ore 14:00-19:00         

Esami Integrativi Esami Integrativi Classe IV BE.
Docenti Consiglio di 

Classe IV BE

18/01/2024                          

16:00 / 18:00  
Collegio Docenti  O.d.g. da definire Dirigente Scolastico 2

1. Andamento didattico-disciplinare

2. Verifica delle attività programmate

3. Designazione commissari interni Esami di Stato (eventuale)

4. Programmazione eventuali simulazioni prove Esami di Stato

5. Scrutini I quadrimestre  

19/02/2024                           

ore 16:00- 17:00

Attività di 

programmazione
Prove Invalsi: indicazioni operative.

-Dirigente Scolastico 

-N.I.V. 

-Coordinatori di 

Dipartimento     

-Consigli di Classe 

Seconde e Quinte.

22/02/2024                          

15:00 / 18:00  
Collegio Docenti  

1. Verifica programmazione didattica                                                                                         

2. Modalità di recupero insufficienze I Quadrimestre:  Corsi IDEI  e/o in itinere.                           

3. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

Dirigente Scolastico 2

1 

per 

classe

Consigli di classe 

(anche con 

rappresentanti 

eletti)

Dal 5-6-7-8-14-15 

Febbraio 2024                               

- ore 14.00 - 16:00 

(Serale)

- ore 15.00 - 20:00 

(Classi Diurno)

Consigli di classe 

11-12-13-14-18 

Dicembre 2023

- ore 14.00 - 16:00 

(Serale)

- ore 15.00 - 20:00 

(Classi Diurno)

1 

per 

classe

Dirigente Scolastico 

Dirigente Scolastico 

Consigli di Classe 



01/03/2024                     

15:00 /17:00
PdM Piano di Miglioramento: verifica dello stato di avanzamento dei progetti attivati

Dirigente Scolastico            

Comitato di 

Autovalutazione               

Docenti Potenziamento

07/03/2024                   

15:00 /17:00
Riunione per la programmazione delle prove condivise per le classi Prime.

18/03/2024                    

15:00 /17:00
Riunione per la programmazione delle prove condivise per le classi Seconde.

26/03/2024                         

15:00 /16:00

Attività di 

programmazione

 Prove condivise Biennio: indicazioni operative sulla strutturazione delle prove.  Prove 

condivise:  griglie di valutazione.                                                                                                                                                       

-Dirigente Scolastico 

-N.I.V. 

-Coordinatori di 

Dipartimento     

-Consigli di Classe 

Biennio

03/04/2024                          

ore 16:00- 18:00

Attività di 

valutazione
Prove condivise:  griglie di valutazione 

-Dirigente Scolastico 

-N.I.V. 

-Coordinatori di 

Dipartimento     

-Consigli di Classe 

Biennio

1. Verifica programmazione attività del II quadrimestre

2. Proposte adozioni libri di testo a.s. 2024/2025

1. Andamento didattico-disciplinare

2. Prova condivisa Biennio: stato dell’arte (Classi Interessate).

2. Verifica delle attività programmate per il II quadrimestre

3. Verifica e proposte per la conclusione delle attività

5. Privatisti (Esame di Stato) eventuale esame fascicoli

6. Documento “15 maggio” (classi V )

7. Nuove adozioni libri di testo a.s. 2024/2025

22-23 Aprile 2024                  

15:00/18:00

Colloqui con i 

genitori per indirizzi
Andamento didattico-disciplinare. Tutti i docenti 3

02/05/2024
Attività 

monitoraggio
Somministrazione di questionari a docenti, personale ATA, alunni, famiglie, stakeholder. N.I.V.

1. Adozione libri di testo.

2. Preparazione degli esami finali:

   · esami Integrativi privatisti Esami di Stato.

3. Criteri di valutazione per gli scrutini finali.

4. Criteri attribuzione punteggio credito scolastico e credito  formativo.

5. Disponibilità per corsi estivi.

6. Tempi e modalità di organizzazione corsi estivi ed esami finali.

7. Calendario scrutini finali.

28/05/2024 

dalle ore 16:00

Attività 

monitoraggio
Elaborazione dati Monitoraggi per rendicontazione sociale N.I.V.

07/06/2024 TERMINE LEZIONI Ultimo giono di lezione per tutte le classi ITET e IPAA Diurno e Serale.                              Docenti in servizio

2

1 

altre 

classi  

2 

classi 

quinte

15-19 Aprile 2024               

- ore 14:00 - 16:00 

(Serale)

- ore 15:00 - 20:00 

(Classi Diurno)

10/04/2024                       

16:00 / 18:00

16/05/2024 

16.00 - 18.00
Collegio Docenti 2

-Dirigente Scolastico

-N.I.V.  

-Coordinatori di 

Dipartimento 

-Coordinatori di Classe 

I Biennio

Dirigente Scolastico                

Consigli di Classe

Attività di 

programmazione

Attività di 

programmazione

Consigli di classe 

Tutti i docenti

Dirigente Scolastico 



13/06/2024

15:30 - 17:30
Collegio Docenti  

• Relazioni conclusive delle Figure Strumentali. 

• Calendarizzazione esami di recupero Sospensioni di Giudizio.

• Programmazione per competenze I e  II Biennio: calendario attività 2024/2025.

• Tempi e modalità di organizzazione degli Esami finali  relativi alle Sospensioni di Giudizio.

• Delibere relative all’organizzazione delle attività didattiche 2024/2025.

• Calendario scolastico 2024/2025.

• Criteri di formazione classi2024/2025.

• Criteri di assegnazione docenti 2024/2025.

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

Dirigente Scolastico 2

14/06/2024                   

(ore 9:00-13:00)
Consigli di Classe Certificazione delle Competenze                                        Consigli di Classe

14/06/2024

(ore 16:00-20:00) 

Comitato 

di Valutazione
Colloquio docenti neoassunti.

-Dirigente Scolastico  

-Comitato di 

Valutazione  

-Tutor Docenti 

Neoassunti 

-Docenti Neoassunti

24/25/26 Giugno 

2024  

15:00 - 18:00

Revisione RAV Aggiornamento RAV.               
Dirigente Scolastico    

N.I.V.

Dal 01 al 13/07/2024

Corsi di recupero  

Sospensione di 

Giudizio

Attivazione corsi per il recupero delle Sospensioni di Giudizio Docenti coinvolti

Predisposizione Prove d'Esame Sospensioni di Giudizio

Esami conclusivi 

Scrutini

27/28/29/30                               

Agosto 2024

Esami conclusivi 

Sospensioni di 

Giudizio

Consigli di Classe Scrutini finali.
Dirigente Scolastico 

Consigli di Classe 

Docenti coinvolti

                                                                                   Il Dirigente Scolastico

                                                                                   Prof.ssa Brigida Maria Caporale

                                                                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

                                                                                   ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs n. 39/1993

10/11/12/13                             

Giugno 2024               

- ore 9:00 -13:00         

- ore 15:00-20:00                  

ESAMI DI STATO 2023/2024

1 

per 

classe


